
LINA MARCELA
HERNANDEZ LAGOS

T É C N I C A  A D M I N I S T R A T I V A  Y  D E  R E C U R S O S
H U M A N O S

CONTACTO

lina.hernandezlagos01@gmail.com

3214706903 ;  819 43 53

EXPERIENCIA LABORAL

AUXILIAR DE TALENTO Y CULTURA (PRÁCTICAS)
BANCO BBVA   |  Dic.  05 2019 - Feb. 02. 2014

Reclutamiento :  Publicación de vacantes en plataformas digitales como SGVA y

El Empleo.

Gestión de hojas de vida para validación del perfil .

Reclutamiento masivo a nivel nacional para perfiles comerciales,

administrativos y operativos.

Selección:  Asignación y revisión de pruebas psicotécnicas como: personalidad,

valores e integridad. Assessment Center.

Citación y realización de entrevistas junto con la TAP.

Contacto telefónico con los candidatos para asegurar su asistencia.

Contratación:  Creación de expedientes laborales.

Contacto telefónico semanal con los candidatos preseleccionados para dar a

conocer el estado de su proceso y completar lo requerido con este.

Seguimiento a citación de exámenes ocupacionales y estudios de seguridad.

Carga y archivo de contratos.

Administración: Manejo de bases de datos en paquete Drive 

Gestión Documental.

Digitación.

Agendamiento de reuniones.

Gestión en terminación de contratos por variedad de causales.

Validación de personas contratadas con el área de nómina semanalmente.

PERFIL  PROFESIONAL

Técnica en administración financiera y Recursos humanos  con

experiencia de 1 año en procesos administrativos y de Talento Humano 

 como contratación,  inducción y formación, novedades de nómina ,

reclutamiento  y selección de personal masivo a nivel nacional,  aplicación

de pruebas psicotécnicas,  realización de entrevistas,  servicio al  cliente

interno y externo, manejo de proveedores de estudios de seguridad y

conocimiento en cuota sena.

HABILIDADES
INFORMÁTICAS

Microsoft Excel

Microsoft Word

Microsoft PowerPoint

Paquete Google Drive

COMPETENCIAS

Escucha activa

Servicio al  cliente interno

y externo

Trabajo bajo presión

Liderazgo

Ética

Eficacia global y cultural



TÉCNICO LABORAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
INESCO  |  En proceso de grado (Junio 2021)

PERFIL  ACADÉMICO 

TÉCNICO LABORAL DE RECURSOS HUMANOS
INESCO  |  En proceso de grado (Junio 2021)

BACHILLER ACADÉMICO
Colegio Claretiano de Bosa |  2018.

ESTUDIOS COMPLEMENTARIOS

CURSO DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS
SERVICION NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA | Diciembre 2020

CURSO DE LEADERSHIP EXPRESS
BANCO BBVA | Octubre 2020

REFERENCIAS

LABORAL
Leidy Johanna Rueda Árevalo
Psicologa
Banco BBVA
3213118778

FAMILIAR
Laura Alejandra Suarez Lagos
Ingeniera Civil
YUMA CONCESIONARIA S.A
3123131847

PERSONAL
Adriana Cecilia Alfonso Salamanca
Contadora Pública
LABORATORIOS MYG S.A.S
3134036495


